UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

XA TAN AN Poc 1ap — Tw do — Hanh phiic
S6: 29 /KH-UBND Tdn An, ngay 26 thang 01 nam 2026
KE HOACH

Kiém soat thii tuc hanh chinh xa T4n An nim 2026

Cin cir Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 cta Chinh phu vé
kiém soat thi tuc hanh chinh; Nghi dinh 50 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 cia
Chinh phu stra doi, b6 sung mot sO diéu cua cac nghi dinh lién quan dén kiém soat
thu tuc hanh chinh; Nghi quyet s6 76/NQ-CP ngay 15/7/2022 cta Chinh phu vé
viéc ban hanh Chuong trinh téng thé cai cach hanh chinh nha nuéc giai doan
2021-2030; Nghi quyét s6 66/NQ-CP ngay 26/3/2025 ciia Chinh phi vé Chuong
trinhcat giam, don gian hoa thu tuc hanh chinh lién quan dén hoat dong san xuat,
kinh doanh nam 2025 va 2026; Quyét dinh s 3183/QD-UBND ngay 09/9/2021
cua UBND tinh phé duyét Chuong trinh cai cdch hanh chinh cua tinh giai doan
2021-2030;

~ Can cir K& hoach s6 10/KH-UBND ngay 08/01/2026 cua UBND tinh vé
ki€m soat thu tuc hanh chinh tinh BPong Nai nam 2026;

Cén ctr chire ndng, nhiém vu va tinh hinh thyc t€ tai xa Tan An, Uy ban nhan
dan xa Tan An xay dung K¢ hoach kiém sodat thu tuc hanh chinh nam 2026 nhu sau:

I. MUC DICH, YEU CAU

1. Muc dich

T chtre thyc hién déng b0, hi¢u qua cong tac kié{n soat thﬁ tuc hanh phinh
trén dia ban x&; bao dam thu tuc hanh chinh thugc thdm quyén giai quyet cua
UBND xé dugc cong khai, minh bach, dung quy dinh; gop phan nang cao chat
lwong phuc vu Nhan dan, cai thién mirc d§ hai Iong cua nguoi dan, t6 chure khi
thuc hién thu tuc hanh chinh.

2. Yéu ciu

Viéc kiém soat thu tuc hanh chinh phai duoc thyc hién thuong xuyén, c6
trong tam, trong di@m; gan trach nhiém cu thé cho ting bgf) phan, ca nhan; bao
dam phu hop voi diéu kién thue t€ cua xd Tan An va yéu cau thuc hién mo hinh
chinh quyén dia phuong 02 cap.

II. MUC TIEU

1. Muc tiéu chung

- T4 chirc trién khai dﬁy du, nghiém tiic cong tac kiém so4t thu tuc hanh chinh
tai UBND xa Tan An theo Ké hoach so lO/KH-UBND ngély 08{01/2026 cua }JBND
tinh Pong Nai; bdo dam thu tuc hanh chinh thudc tham quyén cap xa dugc ki€m soat
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chat ch&, cong khai, minh bach, ding quy dinh; gop phan nang cao chat lugng phuc
vu Nhan dan, thiic day cai cach hanh chinh va chuyén d6i so tai dia phuong.

2. Muc tiéu cu thé

- Bao dam 100% thu tuc hanh chinh thudc thim quyén giai quyét cia
UBND xi dugc cong bd, cip nhat, niém yét cong khai day du, kip thoi, dung quy
dinh tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong xa va céac hinh thirc cong khai theo
quy dinh.

- Ra soat, dé xuat phuong an cat giam, don gian hoa TTHC trén cac linh
vuc quan ly (10% TTHC kién nghi don gian héa; giam t6i thiéu 20% thong tin
phai khai bao trén co sé tai sir dung dit liéu da duoc s6 hoa).

- Thuc hién kiém soét chit ché viéc tiép nhan, giai quyét thi tuc hanh chinh;

bao dam 100% ho so thu tuc hanh chinh dugc tiép nhan, giai quyet thong qua co
ché mot cira, mot ctra lién thong, diing quy trinh, dung tham quyén.

- 100% thu tuc hanh chinh c6 yéu cau nghia vu tai chinh dugc trién khai
thanh toan truc tuyén, trong so do, ty 1€ giao dich thanh toan truc tuyén dat ttr 80%
trd 1én.

- Ty 1é cung cép dich vu cong truc tuyén toan trinh trén tong s6 thu tuc hanh
chinh c6 du diéu kién trén Cong dich vu cong qudc gia 1a 90%. Ty 1€ ho so truc
tuyén trén tong s6 ho so ti€p nhdn, giai quyét thu tuc hanh chinh 1a 80%.

- Trung tdm Phuc vy Hanh chinh cong trién khai quy trinh s6 hoa ho so,
gidy t0, két qua giai quyét thu tuc hanh chinh; ty 16 s6 hoa ho so, két qua giai quyét
thi tuc hanh chinh dat 100%; ty 1¢ cap két qua giai quyét thi tuc hanh chinh dién
tir dat 100%; ty 1& khai thac, sir dung lai thong tin dir lidu s6 héa dat tdi thiéu 80%.

- Ty 1€ giai quyét ho so ding han dat t5i thiéu 98%; ty 1¢ thu tuc hanh chinh
duoc tiép nhan, giai quyet phi dia gi6i hanh chinh gitra trung wong va dia phuong,
giita céc cap chinh quyén dat 70%.

- 100% nguoi dan, doanh nghi¢p khi thuc hién thu tuc hanh chinh khong
phai cung cap lai cac thong tin, gidy to, tai liéu dd duoc chip nhan khi thuc hién
thanh cong thi tuc hanh chinh trudc d6, ma co quan nha nudc ¢ thim quyén giai
quyét thu tuc hanh chinh dang quan 1y, hodc thong tin, gidy to, tai liéu da dugc co
quan nha nudc két ndi, chia sé.

- 90% so luong nguoi dan, doanh nghiép tham gia h¢ t}léng Chinh quyén
di@n tir duoc xac thuc din}l danh dién ‘Efr thong sudt va hQ’p nhat trén tat ca cac hé
thong thong tin ctia cac cap chinh quyén tir Trung vong dén dia phuong.

- Bao dam 100% phan anh, kién nghi cta ca nhan, t6 chue vé quy dinh hanh
chinh va vi¢c thyc hién tha tuc hanh chinh thudc tham quyén duoc ti€ép nhan, xt
1y va trd 161 dung trinh ty, thoi han theo quy dinh.

- Thyc hién day du cac giai phap nham nang cao chat luong phuc vu nguoi

dan, t6 chirc; phan dau mac d6 hai long cta nguoi dan, to chic trong giai quyét
tha tuc hanh chinh dat tir 95% tro 1é€n.
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- T6 chirc ra soat day du thu tuc hanh chinh va tha tuc hanh chinh ndi bo
thudc pham vi quan Iy cia UBND x4; kip thoi dé xudt don gian hoa quy trinh, cét
giam thoi gian giai quyét va chi phi tuan thi cho nguoi dan, to chiic theo chi dao
clia cap trén.

- Géin cong tac kiém soat thu tuc hanh chinh véi viée thuc hién Pé an 06,
cai cach hanh chinh va chuyén d6i s6 tai UBND xa; tung budc khai thac, sir dung
dir liéu phuc vu giai quyét tha tuc hanh chinh va cong tac quan 1y nha nuoc.

- Bao dam 100% céan bd, cong chirc truc tiép thuc hién nhiém vu tiép nhan,
giai quyét thu tuc hanh chinh dugc tap huan, boi dudng nghiép vu vé ki€m soat thu
tuc hanh chinh, co ché mdt ctra, mot cua lién thong va ky nang phuc vu Nhan dan.

- Tang cudng trach nhiém ciia nguoi dimg dau UBND x4 trong cong tac
ki€m soat thu tuc hanh chinh; siét chat ky luat, ky cwong hanh chinh; chan chinh
tac phong, thai d§ phuc vu cua can bo, cong churc.

- Thuc hién nghiém cong tac theo doi, kiém tra, tu kiém tra viéc thuc hién
thu tuc hanh chinh tai UBND xa; kip thot phat hi¢n, chan chinh cac han ché, sai
sot trong qua trinh thuc hién.

- Thuc hién téng hop, danh gia, bao cdo dﬁy du, kip thoi, ding biéu mau va
tho1 han két qua kiém soat thu tuc hanh chinh tai UBND xa theo yéu cau cua
UBND tinh va co quan c¢6 tham quyén.

III. NHIEM VU VA GIAI PHAP
1. Cong tac chi dao, diéu hanh kiém soat thi tuc hanh chinh

UBND x4 T4n An ting cudng vai tro lanh dao, chi dao trong cong tac kiém
soat thu tuc hanh chinh; xac dinh day 1a nhi€ém vu thudng xuyén, gan truc ti€p véi
trach nhi€ém cia nguodi ding dau va két qua cai cach hanh chinh cua xa.

Phan cong 16 trach nhiém cho tirng bd phén, c4 nhan trong thyc hién nhiém
vu kiém soat thu tuc hanh chinh; bao dam sy phoi hop chat ch€ gitra Van phong
HDND va UBND xa v61 cac bd phan chuyén mon trong qua trinh t6 chirc thyuc hién.

2. Cong b, cong khai thii tuc hanh chinh thudc thim quyén cip xa

Thyc hién ra soat, cap nhat, cong bd va niém yét day du, kip thoi cac thu
tuc hanh chinh thudc thAm quyen giai quyét cia UBND x4 theo cac quyét dinh
cong bé ciia cap co thim quyen.

Bdo dam viéc cong khai thu tuc hanh chinh tai Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong xa va cac hinh thirc cong khai khéac theo quy dinh; ndi dung cong khai
r0 rang, d¢ hiéu, thuan tién cho nguodi dan, to chuc ti€p can va thuc hién.

3. T6 chirc tiép nhin va giai quyét thii tuc hanh chinh theo co ché mét
cira, mQt cira lién thong

Thyc hién nghiém viéc tiép nhan va giai quyét thu tyc hanh chinh thong
qua co ché mét ctra, mot cira lién thong; khong dé xdy ra tinh trang tiép nhan ho
s0 ngoai quy trinh, ngoai thim quyén.
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Theo dbi, kiém soat chat ché tién do giai quyet ho s0; kip thoi chan chinh
cac truong hop giai quyet tré han; thuc hién viée xin 131 t6 chirc, ca nhan theo quy
dinh khi dé xay ra ho so tré han.

4. Nang cao chét lwong gidi quyét thi tuc hanh chinh va mirc dd hai
long cia nguwoi dan

T6 chirc thyc hién dong bd cac giai phap nhim nang cao cht lugng giai
quyét tha tuc hanh chinh; chi trong cai thién thai d6 phuc vu, tinh than trach
nhiém cta can bo, cong chirc trong qua trinh tiép nhan va giai quyét ho so.

~ Thuong xuyén theo doi, danh gia muce d6 hai long cua nguoi dan, t6 chue
doi voi viée giai quyét tha tuc hanh chinh; kip thoi chan chinh céc ton tai, han ché
duogc phan anh.

5. Tiép nhan, xir Iy phan 4nh, kién nghi vé thii tuc hanh chinh

Thyec hién tiép nhan, xir 1y day du, kip thoi cac phan anh, kién nghi cia ca
nhan, t6 chirc lién quan dén quy dinh hanh chinh va viéc thyc hién thu tuc hanh
chinh thudc tham quyén giai quyét cia UBND xA.

Biao dam viéc xir Iy phan anh, kién nghi dung trinh ty, ding thoi han; két
qua xu ly dugc thong bao cong khai theo quy dinh.

6. Ra soat, dé xuét don gian héa thi tuc hanh chinh va tha tuc hanh
chinh ngi bg

Thuc hién ra soat thu tuc hanh chinh va thu tuc hanh chinh no1 bo thudc
pham vi quan 1y cua UBND xa theo ké hoach, huéng dan cua cap trén.

Kip thoi téng hop, dé xuat cac phuong an don gian hoa quy trinh, cit giam
thoi gian giai quyét va chi phi tuan thu cho nguoi dan, t6 chuc; béo céo co quan
c¢6 tham quyén xem xét, quyét dinh.

7. Thue hién s6 hoa hd so, két qua gidi quyét thi tuc hanh chinh

T6 chire thuc hién s6 hoa ho so, két qua giai quyét thu tuc hanh chinh thudc
tham quyén cap xa theo quy dinh; bdo dam dir li€u s6 hoa day du, chinh xac, phuc
vu tra ctru, khai thac va tai su dung.

Gan viéc s6 hoa hd so véi cong tac tlep nhén, giai quyet thu tuc hanh chinh
trén moi trudng dién tir, bao dam thong nhat gitta hd so gidy va ho so dién tir.

8. Day manh giai quyet tha tuc hanh chinh trén moi trwomg dién tir

Khuyén khich nguoi dan, t6 churc st dung dich vu cong truc tuyén khi thuc
hién thu tuc hanh chinh; tdng ty 1€ ho so dugc tiép nhan, giai quyét truc tuyén doi
voO1 cac thu tuc da diéu kién.

Thuc hién viéc thanh toan truc tuyén ddi voi cac thi tuc hanh chinh c¢6
nghia vu tai chinh theo quy dinh, phu hop véi diéu ki¢n thuc t€ cia dia phuong.

9. Gin kiém soat thii tuc hanh chinh véi Pé 4n 06 va chuyén doi sb
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T chuec trién khai cong tac kiém soat thu tuc hanh chinh gén vO1 viée thuc
hién D€ an 06, cai cach hanh chinh va chuyén d61 s6 tai UBND xa.

Timg budc khai thac, sit dung dit liéu phuc vu giai quyét tha tuc hanh chinh
va cong tac quan Iy nha nudce, bdo dam diang quy dinh vé bao mat, an toan thong tin.

10. Nang cao nang luc doi ngii can b, cong chirc thwe hién nhiém vu

T6 chire cho can bo, cong chtrc truc tiép thuc hién nhiém vu tiép nhan, giai
quyét thu tuc hanh chinh tham gia day du céac 16p tap huan, béi dudng nghi¢p vu
vé kiém soat thu tuc hanh chinh, co ché mot ctra, mét ctra lién thong va ky nang
phuc vu Nhan dan.

Thudng xuyén nhic nhd, chan chinh can bo, cong chirc trong viéc chip
hanh ky luat, ky cuong hanh chinh.

11. Tang cwomg ky luit, ky cwong hanh chinh va trach nhiém nguwoi
ding dau

Nguoi dimg dau UBND x4 chiju trach nhiém truc tiép vé két qua cong tac
kiém soat thu tuc hanh chinh tai don vi; kip thoi chan chinh, xtr Iy cac truong hop
vi pham quy dinh trong thuc hién nhiém vu.

Gan két qua kiém soat thi tuc hanh chinh véi danh gia muic d6 hoan thanh
nhiém vu cua can bg, cong chirc theo quy dinh.

12. Cong tac kiém tra, tw kiém tra viéc thwc hién thi tuc hanh chinh

T6 chirc kiém tra, tu kiém tra dinh ky hodc dot xuat viéc thuc hién thu tuc
hanh chinh tai UBND x3; kip thoi phat hién, chan chinh cac han ché, sai sot trong
qué trinh thyuc hién.

Thyc hién nghiém céc két luan, kién nghi cta co quan c6 tham quyén sau
ki€m tra, giam sat.

13. Ché dd thong tin, bio cao

Thuc hién tong hop, bao cao day du, kip thoi két qua cong tac kiém soat
thu tuc hanh chinh tai UBND xa theo y€u cau cia UBND tinh va co quan c6 tham
quyeén.

Bao dam ndi dung béo céo dung biéu mau, ding thdi han, phan anh trung
thuc tinh hinh thuc hién tai dia phuong.

IV. NOI DUNG THUC HIEN: (Phu luc néi dung nhiém vu cu thé kém theo).

V.TO CHUC THUC HIEN

1. Giao Trung tim Phuc vu Hanh chinh cong xa: La co quan chu tri,
tham muu cong tac kiém soat thu tuc hanh chinh trén dia ban x4, c6 trach nhiém
giip Chu tich Uy ban nhan dan x4 theo ddi viéc trién khai va t6 chirc thuc hién
hiéu qua cong tac kiém soat thu tuc hanh chinh dang ndi dung, tién d6 dé ra.
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- Trién khai ra soat, cap nhat, niém yét cong khai thua tuc hanh chinh kip
tho1; theo doi, don doc thuc hién cac nd1 dung vé H¢ thong thong tin tiép nhan,
trd 101 phan anh, kién nghi.

- T chuc tiép nhan va tra két qua giai quyét tha tuc hanh chinh cho t6 chirc,
cd nhan theo dung quy dinh cua phép luat.

- T6 chtre ra soat, thuc hién Bé chi sb chi d;,lO, di‘éu’ hanh va danh gia chit
luong phuc vu ngudi dan, doanh nghiép theo Quyét dinh s6 766/QD-TTg ngay 23
thang 6 nam 2022 cua Thu tudng chinh phu.

- Phéi hop véi cac bo phan chuyén mén trong viéc hudng dan nguoi dan,
t6 chire st dung dich vu cong truc tuyén, thanh toan truc tuyén; gop phan ning
cao ty 18 ho so giai quyét trén moi truong dién tu.

- Tham gia thuc hién danh gia mac d6 hai 1ong cta nguoi dan, t6 chirc dbi
vai1 vige gial quyéet thu tuc hanh chinh tai UBND xa.

2. Giao Van phong HDND va UBND xa:

- Tham muu UBND xi chi dao, diéu hélph cong tg’lc kiém soat thu tuc hanh
chinh trén dia ban xa theo dung quy dinh va ké hoach dé ra.

- Phéi hop Trung tim Phuc vu Hanh chinh cong xa tham muu t6 chuc kiém
tra, tu ki€m tra viéc thuc hién thu tuc hanh chinh; kip thoi dé xuat UBND xa chan
chinh céc ton tai, han ché phat sinh.

3. Giao Phong Vin héa — X4 hi xa: Tham muu diy manh cong tac thong
tin, tuyén truyén Vé cai cach hanh chinh, kiém soat TTHC trén dia ban; thuong
xuyén tuyén truyén, pho bién cac vin ban méi ctua Trung wong va cua tinh ¢
lién quan dén cong tac cai cach hanh chinh va kiém soat thu tuc hanh chinh.

- Chu tri t6 chtre khao sat y kién cta nguoi dan va doanh nghiép vé thuc
hién thu tuc hanh chinh. Tham muu dé xuét, xr 1y trach nhi€m ctia can bd, cong
chtrc, vién chitc gdy phién ha cho nguoi dan va doanh nghiép, dé xuét khen
thudng cac don vi, c4 nhan c6 thanh tich xuat sic trong cong tac cai cach thu tuc
hanh chinh.

4. Céac co quan, don vi thugc UBND xa can ctr chirc ndng, nhiém vu duoc
giao c6 trach nhiém:

- T6 chire thuc hién nghiém tic cac thu tuc hanh chinh thude linh vuc phu
trach; bao dam ho so dugc tiép nhan, gidi quyét dung trinh tu, dung thoi han va
ding tham quyén.

- Chu dong ra soat thu tuc hanh chinh, thu tuc hanh chinh néi bo thudc linh
vuc phu trach; kip thoi dé xudt cac phuong an don gian héa, cai tién quy trinh giai
quyét thu tuc hanh chinh.

- Thuc hién s6 hoa ho so, két qua giai quyét thil tuc hanh chinh theo quy
dinh; phéi hop v61 Trung tam Phuc vy Hanh chinh cong xa trong viéc cdp nhat,
khai thac, sir dung dit liéu phuc vu giai quyét tha tuc hanh chinh.
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- Chap hanh nghiém ky luat, ky cwong hanh chinh; nang cao tinh than trach
nhi€m, thai d§ phuc vu Nhan dan trong qua trinh thyc hién nhiém vu.

5. UBND x4 to chtrc kiém tra, tu kiém tra viéc thuc hién K& hoach nay
theo dinh ky hodc dot xuat; kip thoi chan chinh cac ton tai, han ché trong qua
trinh thuc hién.

Két qua thuc hién cong tac kiém soat thi tuc hanh chinh 1a mot trong nhiing
can cu dé danh gia mirc d§ hoan thanh nhiém vu cua tap thé va ca nhan cén bo,
cong chuc theo quy dinh.

Trén day la Ké hoach Kiém soat thu tuc hanh chinh nam 2026 ciia UBND x4
Tan An. Yéu cau Thu truong cac bd phan, don vi c6 lién quan chiu trach nhiém to
chuc thyc hién nghiém tac Ké hoach nay. Trong qué trinh trién khai thuc c¢6 kho
khan, vudng mic, ndi dung vuot tham quyén kip thoi bao cao Chu tich UBND x4 chi
dao, xur 1y./.

Noi nhgn: KT. CHU TICH
- UBND tinh DPong Nai (bao cao);. PHO CHU TICH
- Viin phong UBND tinh; )

- S& Noi vu;

- Thuong truc Bang ty xa (bao céo);

- Thuong truc HDND xa (gidm sat);

- CT, cac PCT UBND xa;

- Van phong HDND va UBND xa;

- Cac co quan chuyén mon thugec UBND x3;

- Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong xa; Nguyén Thi Thanh Nguyén
- Lwu: VT, VP. )
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