UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUNG TAM PHUC VU Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
HANH CHIiNH CONG

Sé: 38 /CV-TTPVHCC

V/v huong dan thyc hién cac budc trong
viéc ndp hd so dich vu cong truc tuyén
trén dia ban xa Tan An.

Tdn An, ngay 10 thang 9 nam 2025

Kinh gtri:
- UBMTTQVN xa;
- Thu trudng cac phong chuyén mon thudc xa;
- Hi€u trudng cac truong hoc trén dia ban xa;
- Bi thu chi bo, Trudng cac ap.

Nham ddy manh cong tac giai quyet thu tuc hanh chinh trén moi truong
dién tir, giam chi phi, giam tiép xuc truc tiép, tao diéu kién thuan loi cho nguoi
dan, doanh nghi¢p. Bén canh do6, viéc thuc hién TTHC bang hinh thtrc truc tuyen
s& gitp minh bach hoa viéc tiép nhan (va tir chdi tiép nhan, néu co) trong qua trinh
ndp hd so; ngin ngira cac hanh vi gy phién ha c6 thé xay ra; giup tao lap co s
dit 1iéu cho t6 chtrc, c4 nhan, phuc vu viéc tai sir dung thong tin va nang cao ty 1¢
cung cép dich vu cong truc tuyén toan trinh, lién mach trén méi truong dién tu.

Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong xa Tan An huéng dan viéc thuc hién
cac buoc trong viéc ndp ho so dich vu cong truc tuyén nhu sau:

Budce 1: Nguoi dan, doanh nghi¢p truy cap Hé théng Dich vu cong quéc
gia tai duong link: https://dichvucong.gov.vn/

Budc 2: Piang nhap bang tai khoan VNelID hodc tai khoan cap boi Cong
Dich vu cong quoc gia.

Budc 3: Chon thé “Dich vu cong truc tuyén”, nhap tén thu tuc tai 6 tra ctru
va bam “Tim kiém”.

Budc 4: Lya chon thii tuc, tich 6 Tinh/Thanh phd, sau d6 chon tinh Pong
Nai va chon don vi thuc hién bang cach tich vao chon 6 xa Tan An. Sau d6, bam
CCDE‘)ng }’]”.

Budc 5: Lya chon truong hop twong ing voi nhu cau, bAm “Nop truc tuyén”.

Budc 6: Giao dién chuyén sang Hé thong Thong tin giai quyét thu tuc hanh
chinh cua tinh Dong Nai. Nguoi dan, doanh nghiép dién cac thong tin dugc yéu
cau va dinh kém hd so theo thanh phan di duoc quy dinh. Sau d6 bam “Luu va
ndp hd so”.

Budc 7: Tich vao 6 “T6i cam két chiu trach nhiém trudce phap luat vé tinh
hop phap, chlnh X4c clia cac gidy to co trong hd so va cung cap day du thong tin
c6 lién quan”, sau d6 bam luu va ndp hd so.

Budc 8: Quy trinh di hoan tat. Nguoi dan, doanh nghiép s€ dugc chuyén tu
dong sang giao dién Dich vu cong cta t6i dé xem ma hd so.

Dia chi: Puong PT 768, Ap 8, xi Tan An, Gmail:trungtampvhcxatanan@gmail.com
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Budc 9: Sau khi ndp truc tuyén, nguoi dan, doanh nghiép cung cép ban glay
(d6i voi truong hop truc tuyen mot phan va phap luat chuyén nganh c6 yéu cau
ban gidy dbi voi thanh phan hd so d6) t6i dia diém tiép nhan ho so theo quy dinh.

Trén déay la huong dan thyc hién céc budc trong viéc ndp hd so dich vu
cong truc tuyen trén dja ban xa Tan An. Kinh dé nghi cac ban, nganh, bo phan
phdi hop 6 chirc tuyén truyén dé ngudi dan, doanh nghiép hiéu, nim bt thuc
hién dat hi¢u qua./.

Noi nhin: KT. GIAM POC
- Nhu trén; PHO GIAM POC
- CT; céc’PCT Xa; '
- Giam doc; PGD Trung tam;
- Luu: VT.

Nguyén Quang Quyén
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