CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tu do - Hanh phic

QUY PINH
Chitc ning, nhiém vu, quyén han va co ciu to chirc ciia
Trung tim Dich vu tong hop xa Tin An
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 03 /2026/QD-UBND)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi, ddi twong diéu chinh:

1. Quy dinh nay quy dinh vé chtic nang, nhi¢m vy, quyén han va co céu td
chtrc Trung tdm Dich vu tong hop x3 Tan An.

2. Quy dinh nay ap dung ddi véi can bo, vién chuc, nguoi lao dong thudc
Trung tim Dich vu tong hop x3 Tan An va céc to chirc, ca nhan khac c6 lién quan
dén hoat dong cta Trung tam Dich vy tong hop xa Tan An.

Piéu 2. Vi tri, chirc niing
1. Vi tri:

a) Trung tam Dich vu tong hop xa 1a don vi su nghiép cong 1ap thudc Uy ban
nhan dan x4; chiu su chi dao, huéng dan vé chuyén moén, nghi€p vu cua cac co
quan Nha nuée c6 tham quyén tai dja phuong. Pong thoi, chiu sy thanh tra, kiém
tra vé chuyén mon, nghiép vu ctia cac co quan chuyén nganh cap trén.

b) Trung tdm Dich vu tong hop xa c6 tu cach phap nhan, c6 con diu riéng,
dugc mé tai khodn tai Kho bac Nha nudc va Ngan hang theo quy dinh cia phap luat.

¢) Tru s¢ Trung tam Dich vy téng hop xa dat tai Puong BDT767, Ap 2,xa Tan
An, thanh ph6 Pong Nai.

2. Chirc nang

Trung tAm Dich vu tong hop x4 thuc hién cung tng dich vu su nghiép cong
co ban, thiét yéu da nganh, da linh vuc (gém: van hoéa, thé thao, hoc tap cong
ddng, du lich, thong tin, truyén thong, moi trudng, quan 1y cho, khuyén nong va
mot sd nhiém vu khac theo quy dinh va tinh hinh thuc té tai dia phuong). Thuc
hién mot s nhiém vu khac do Uy ban nhan dan x4, Chu tich Uy ban nhan déan xa
giao, dam bao theo dung cac quy dinh ctia phap luat va huéng dan ctia B quan Iy
chuyén nganh, cac co quan chuyén mén va phu hop véi yéu cau nhiém vy phat
sinh trén dia ban xa.
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Chuong I1
NHIEM VU VA QUYEN HAN
Piéu 3. Nhiém vu

1. Thuc hién nhi€ém vu cung trng dich vu su nghié¢p cong linh vuc van hoa,
thé thao, du lich, thong tin, truyén thong, hoc tap cong dong, cac phong trio thanh
thiéu nhi, su kién, 18 hoi va cac nhiém vu chinh tri cta x4; quan 1y, khai thac, bao
t6n va phat huy gia tri van héa; quan 1y tai san, co s& vat chat, trang thiét bi phuc
vu cac hoat dong nay.

2. Thuc hién nhi€ém vu su nghiép khuyén nong; td chirc hoat dong ho tro
phat trién san xuét, chuyén giao k¥ thuat, dao tao, tuyén truyén, tw van dich vu,
phong chdng thién tai, bao vé moi trudng theo Thong tu s 60/2025/TT-BNNMT
ngay 14/10/2025 cua B0 truéng Bo Nong nghi€p va Moi trudong.

3. TO chire van hanh céc cong trinh cong cong trong pham vi dia gidi hanh
chinh; quan ly chg, bén xe, dich vu moi truong, hé thong chiéu sdng cong cong;
trong va cham soc cay xanh, cong vién.

4. Tham muu thyc hién cung cdp dich vu sy nghiép cong khac theo quy
dinh phap luat.

5. Quan 1y vién chirc, nguoi lao dong; thuc hién ché do tién lvong va chinh
sach, ché do dai ngd, dao tao, boi dudng, khen thudng, ky luat ddi véi vién chuc,
nguoi lao dong thudc pham vi quan 1y ctia Trung tam theo quy dinh cua phap luat.

6. Thyuc hién ché d6 thong tin, bao céo dinh ky va dot xuét cho céc phong
chuyén mén va Uy ban nhan dan xi; phéi hop véi cac don vi lién quan dé hoan
thanh nhiém wvu.

7. Té chirc cung tmg cac dich vu co ban, thiét yéu khac dap ung nhu cau
cua nhan dan dia phuong dam bao ding quy dinh cua phap luat va phu hop véi
diéu kién co s vat chat cua to chirc sy nghiép, dam bao khong chong chéo véi
dich vu y té, gido duc, to chirc su nghiép.

8. T6 churc quan ly, khai thac nha, dat khong st dung vao muc dich dé &
nham dam béo thuc hién chirc nang, nhiém vu quan ly, khai thac nha, dat khong
st dung vao muc dich dé o (cu thé: tru s& lam viée, co s hoat dong su nghiép doi
du sau sép xép, tinh gon bo may va t6 chirc lai chinh quyén dja phuong 02 cip)
theo Nghi dinh sb 108/2024/ND-CP ngay 23/8/2024 cta Chinh phu duoc sira doi,
bd sung boi Nghi dinh s6 286/2025/NP-CP ngay 03/11/2025 ctia Chinh phu.

9. Thuc hién mot sé nhiém vu khac do Uy ban nhan dan xa, Chu tich ﬁy
ban nhan dan xa giao hodc theo quy dinh cta phap luat.



Diéu 4. Quyén han

1. Tham muu, dé xuét Uy ban nhan dan xa cac hoat dong nham thyc hién
tdt churc nang, nhi¢ém vu dugc giao; dé xuét khen thuong cac tap thé, ca nhan c6
nhiéu dong goép vé hoat dong van hoa vin nghé, thong tin, thé thao, phat thanh,
thu vién, luu trit, khuyén nong, thi y, méi trudng.

2. Trinh Chu tich Uy ban nhan dan xa phé duyét trude khi ky hop dong lién
doanh, lién két, hop tac trong va ngoai xi; giao luu, trao d6i vé chuyén mén nghiép
vu va cac hoat dong trong céac linh vuc van hoa, thong tin tuyén truyén, thé duc
thé thao, truyén thanh, thu vién, luu trir, khuyén nong, thll y, mdi trudng voi cac
don vi ¢6 lién quan.

3. Pugc ky cac hop dong thué, khoan cong viéc; diéu dong, bo nhiém, thoi
viéc, chdm dut hop déng lao dong, khen thuong, ky luat dbi voi vién chue, nguoi
lao dong do Trung tam hop ddéng va quan 1y theo quy dinh ctia phap luat.

4. Puogc tan dung cong trinh, may moc, thiét bi, nhan luc dé td chirc kinh
doanh thém voi diéu kién khong 1am anh huong dén nhiém vu cta Trung tim va
theo dung quy dinh cua phép luat.

5. Puogc huy dong, nhan tai trg, quan ly, sir dung cac nguén luc theo quy
dinh cua phap luat nham thyc hién cac nhiém vu duge giao.

6. Pugc t6 chire kinh doanh cac loai hinh dich vu phu hop theo quy dinh
cua phap luat.

7. Pugc stir dung cac ngué)n thu tir hoat dong dich vu dé dau tu xay dung co
sO vat chat ctia Trung tam, chi cho cac hoat dong va bd sung ngudn tai chinh cta
Trung tam.

8. Thuc hién cac quyén tu chu khac va cac nhiém vu khac theo quy dinh
cua phap luat.

Chwong 111
TO CHUC BQ MAY VA BIEN CHE

Piéu 5. T6 chirc bd may

Trung tdm Dich vy tong hop xa gdm ¢6 01 Giam ddc, 02 Pho Giam déc va
vién chirc chuyén moén, nghi¢p vu phu hop véi vi tri viée lam, chirc nang, nhiém
vu cua Trung tam.

Giam doc 1a nguoi ding dau Trung tam Dich vu tong hop x4, truc tiép dicu
hanh va chiu trach nhiém truéec Cha tich Uy ban nhan dan x va truée phap ludt vé
toan bd hoat dong cia Trung tdm Dich vu téng hop xa.
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Ph6 Giam dbc Trung tdm Dich vu tong hop giup Giam ddc phu trach mot s6
linh vire cong tac do Gidm dbc phan cong va chiu trach nhiém trudc Giam doc va
trudc phap luat vé nhiém vu cong tac duge giao va cing véi Giam dbc chiu trach
nhiém trudc Chu tich UBND xa va trude phép luat vé linh vuc duoc phan cong hoac
Uy quyén.

Céc vién chtrc va hop dong lao dong thyc hién cac nhiém vu chuyén mén theo
su phan cong ctia Giam déc va theo quy dinh ctia phap luat.

Viéc bd nhiém, bd nhiém lai, mién nhiém, diéu dong, khen thudng, ky lut,
cho tur chtrc, nghi huu va thyc hién ché d9, chinh sach ddi véi Giam déc, Pho
Giam dbc Trung tdm va cac chic vu khic (néu c6) thyuc hién theo quy dinh cia
Pang, Nha nudc vé cong tac can bo va phan cap thim quyén quan 1y vién chirc
trong cac don vi su nghiép cong 1ap trén dia ban thanh phd di dugc Uy ban nhan
dan thanh ph6 Dong Nai ban hanh.

Cac bo phan chuyén mon nghiép vu c¢6 chirc ning tham muu, t6 chic cac
hoat dong nghi€p vu vé van hoa van ngh¢, thong tin, thé duc thé thao, phat thanh,
hd trg cac hoat dong khuyén néng, tha y co so. T6 chire thuc hién cung tng dich
vu su nghiép cong vé cay xanh, chiéu sang, thu gom rac, quan 1y hé thng thiy
loi nho, ndi déng, tham gia phéi hop trong hoat dong gido duc cong dong va cac
dich vu thiét yéu co ban khac trén dia ban x4.

Cac bd phan chuyén mon nghi¢p vu dugc bd tri 01 Truong bo phan do
Giam dbc bo nhiém. Truong b phan chiu trach nhiém trudec Gidm ddc va trudce
phap luat trong viéc tham muu va thuc hién cac nhiém vu chuyén mén cua bd
phan.

Diéu 6. Bién ché

Bién ché cta Trung tdm Dich vu tong hop x3 13 bién ché sy nghiép dugc
giao trén co s& Pé an vi tri viéc lam gén v&i chic nang, nhiém vy, pham vi hoat
dong va nam trong tong bién ché sy nghiép (vién chirc) ctia Uy ban nhan dan xa
duoc Uy ban nhan dan thanh phé giao.

Can ctr s6 luong bién ché dugc giao, Uy ban nhan dan x3 tuyén dung, bd
tri da vién chic lam viéce theo s luong bién ché duge giao. Trudng hop chua kip
thoi tuyén dung du vién chic theo sd lwong duogc giao, Uy ban nhan dan xa dugc
ky két hop dong lao dong ddi véi ngudi cé chuyén mén, nghiép vu dap tmg ngay
yéu cau nhiém vu theo quy dinh tai khoan 3 Piéu 9 Nghi dinh 111/2022/ND-CP
ngay 30/12/2022 cua Chinh phu.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Nghi-dinh-111-2022-ND-CP-hop-dong-mot-so-loai-cong-viec-trong-co-quan-hanh-chinh-510071.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Nghi-dinh-111-2022-ND-CP-hop-dong-mot-so-loai-cong-viec-trong-co-quan-hanh-chinh-510071.aspx
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Chuong IV
CO CHE TAI CHINH VA QUAN LY TAI SAN
Diéu 7. Mitc d9 tw chii tai chinh

1. Trung tdm Dich vu tong hop x4 1a don vi sy nghiép cong lap do nha nudc
dam bao chi thuong xuyén (Nhém 4), dugc Uy ban nhan dan xi phé duyét, cap
kinh phi hoat dong hang nam theo ké hoach du toan ngan sach hang nim cua Uy
ban nhéan dan xa.

2. Can ctr vao kha nang khai thac nguén thu, dic diém kinh té - xa hoi cta
dia ban x4, Trung tdm Dich vu tong hop xa x4y dung phuong an tu chi tai chinh
theo quy dinh tai Nghi dinh sb 60/2021/ND-CP ngay 21/6/2021 ctua Chinh phu
quy dinh vé co ché ty chu tai chinh cua don vi su nghiép cong 1ap dugc stra doi,
bd sung tai Nghi dinh s6 111/2025/ND-CP ngay 22/5/2025 cta Chinh phu va cac
quy dinh, huéng dan cé lién quan, giri Phong Kinh té tham dinh phuong an tu
chu, trinh Uy ban nhan dan x4 giao quyén tu chu tai chinh hang nam va giai doan
2026-2030 cho don vi.

3. Trung tdm Dich vu tong hop x3 cht déng tao ngudn thu tir cac hoat dong
dich vu van hod - van nghe, thé thao, tuyén truyén, hoi phi sinh hoat cta cac cau
lac bd, trung tam van hoda - hoc tap cong déng va nguén thu tir cung ing cac dich
vu thiét yéu khac (néu co).

4. Thuc hién chinh sach khuyén khich xa hdi hoa va tao diéu kién dé cac to
chtic ¢4 nhan, t6 chirc doanh nghiép dau tu khai thac cac thiét ché van hoa Trung
tam duogc giao quan 1y dé tao ngudn thu.

Pi¢u 8. Nguon tai chinh ciia Trung tim

1. Ngan sach nha nuéc cap: Thong qua hinh thirc giao nhiém vy, dat hang
hoic ddu thau cung cap dich vu sy nghiép cong st dung ngan sach nha nudc.

2. Nguén thu tir hoat dong dich vu su nghiép cong: Bao gém phén phi, 1¢
phi duoc dé lai chi theo quy dinh cua phap luat; thu tir hoat dong cung cép dich
vu cho cac to chirc, ca nhan theo hop dong.

3. Nguén thu tir hoat dong san xuét, kinh doanh, dich vu khac: Thu tir hoat
dong lién doanh, lién két; cho thué tai san cong theo quy dinh.

4, Nguén vién tro, tai trg, qua biéu, tang cua cac td chtrc, c4 nhan trong va
ngoai nudc.

4. Cac ngudn tai chinh hop phap khac.

Piéu 9. Noi dung chi va phan phdi két qua tai chinh

1. Trung tam Dich vu tong hop x3 dugc chii dong str dung cac ngudn tai



chinh dé chi cac ndi dung sau:

a) Chi thuong xuyén: Chi tién luong, tién céng, phu cap va cac khoan dong
g6p theo luong; chi cho hoat dong chuyén mon, nghiép vu; chi quan ly chung; chi
stra chita thudng xuyén tai san. Puoc dau tu kinh phi dé mua sim, sta chita tai
san, trang thiét bi, cong cuy, dung cy, phuong ti¢n theo phan cép Ngéan sach.

b) Chi khong thuong xuyén: Chi thyc hi¢n cac nhiém vu khoa hoc va cong
ngh¢; chi cac chuong trinh muc tiéu quéc gia; chi von ddi ung thyc hién du an;
chi mua sim, stra chita 1on tai san cd dinh.

2. Viéc phan phéi két qua tai chinh phu thudc vao don vi sy nghi¢p thuc
hién theo quy dinh tai Nghi dinh s6 60/2021/ND-CP ngay 21/6/2021 ctia Chinh
phu duoc sira doi, bd sung tai Nghi dinh sé 111/2025/ND-CP ngay 22/5/2025 cta
Chinh phu.

Piéu 10. Quan ly, sir dung tai sin cong va co ché xi hdi héa

1. Viéc quan 1y, str dung tai san cong thyc hién theo quy dinh tai Nghi dinh
s6 186/2025/ND-CP ngay 01/7/2025 ctia Chinh pha va cac vin ban huéng dan
lién quan.

2. Khuyén khich Trung tdm Dich vu tong hop xa xay dung dé an sir dung
tai san cong vao muc dich kinh doanh, cho thué, lién doanh, lién két trinh cép co
tham quyén phé duyét theo quy dinh.

Chuong V
QUAN HE CONG TAC

Piéu 11. Quan hé cdng tic
1. Béi véi cac s6, ban, nganh thanh phd

Trung tam Dich vu téng hop xa chiu su chi dao, huéng dan vé chuyén mon,
nghiép vu cua cac co quan nha nudc co tham quyén. Giam dbc Trung tdm Dich
vu téng hop x4 c6 trach nhiém bao cao tinh hinh céng tic chuyén mén cta Trung
tam voi cic sd, ban, nganh tinh dinh ky theo quy dinh (néu c6) va yéu cau dot
xuét; tham dy cudc hop do cac s@, ban, nganh thanh phé trigu tap.

2. P6i v6i Uy ban nhan déan xa
Trung tam Dich vu téng hop chiu sy 1anh dao, chi dao toan dién cta Uy

ban nhan dan x4. Trung tm Dich vu tong hop xa c6 trach nhiém bao co tinh hinh
cong tac chuyén mon theo ché do dinh ky va theo yéu cau dot xuat.
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Trude khi to chic thuc hién cac chu truong ctia nganh doc cép trén va cac
nganh c6 lién quan dén chuong trinh ké hoach chung ctia xa, Trung tim Dich vu tong
hop x4 phai bao céo xin y kién chi dao ctia Uy ban nhan dan x4, trudc hét 1a Chi tich
Uy ban nhan dan x4 va Pho Chu tich Uy ban nhan dan xa phu trach cong tac.

3. D01 v6i cac phong chuyén mén thude Uy ban nhan dan xa

Trung tam Dich vu téng hop chiu su huéng dan, kiém tra vé chuyén mon,
nghiép vu ctia Phong Kinh té, Phong Vian hoa - Xa hoi. Phéi hop chat ché véi cac
phong chuyén mén thuéc Uy ban nhan dén x4 trong viéc to chirc thuc hién nhiém
vu theo linh vuc dugc phan cong, bdo dam tinh thé)ng nhét, déng bo va hi€u qua
trong quan 1y, diéu hanh. Trung tAim va cic co quan chuyén mon phdi hop lam
viéc trén tinh than hop tac, ton trong va binh dang; trong truong hop co nhitng
van dé chua nhat tri thi cac bén béo céo xin y kién chi dao ctia Uy ban nhan dan
xa, Chu tich Uy ban nhan dén xa kip thoi.

4. Ddi véi cac 1o chire chinh trj —xa hoi va céc to chire xa hi khac trén dia ban

Trung tim Dich vu tong hop x3 chit dong phdi hop trong cong tac tuyén
truyén, van dong Nhan dan tham gia sir dung, giam sat va nang cao chat luong cac
dich vu cong; t6 chirc cac hoat dong van hoa, thé thao, truyén thong, bao vé moi
truong, quan 1y va khai thac ha tang cong cong.

5. Ddi véi cac 4p trén dia ban xa

Trung tdm Dich vu tong hop x3 c6 mbi quan hé hd trg, phdi hop, hudng
dan ddi voi céc ép va cac ddi tac trong viéc thyc hién nhiém vy dugc giao theo
quy dinh cua phap luat.

6. P6i voi doanh nghiép va to chirc, ca nhan cung Gng dich vu cong

Trung tdm Dich vy tong hop xa t6 chire ky két hop dong, thoa thuin hodc
hop tac theo quy dinh phap luat dé thuc hién x3 hoi hoa cac dich vu phu hop; bao
dam chat luong, gia thanh hop 1y va quyén loi ctia ngudi dan.

7. Ddi véi co quan, don vi, td chirc khac ¢6 lién quan

Trung tdm Dich vu tong hop xa phdi hop trong viéc chia sé thong tin; hd
trg nhau trong hoat dong chuyén mon, nghiép vu nham phét huy hiéu qua, tranh
trung 1dp hodc chéng chéo nhiém vu.
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Chuong VI
TO CHUC THUC HIEN
Diéu 12. Trach nhiém thi hanh

1. Vién chirc Trung tdm Dich vu téng hop ¢ trach nhiém thuc hién nghiém
tuc, day du cac ndi dung cua Quy dinh nay.

2. Giam d6c Trung tim Dich vu tong hop xa ¢ trach nhiém xay dung quy ché
lam viéc va chi dao, kiém tra viéc thuc hién quy ché; phan cong nhi€ém vu cu thé dbi
véi tung vién chire, nguoi lao dong dam bao dung theo danh muyc vi tri viée lam da
dugc phé duyét, thuong xuyén kiém tra d6n déc viéc thuc hién nhiém vu duge giao
dé 1am co so danh gia phan loai, binh xét thi dua hang ndm theo quy dinh.

Diéeu 13. Viéc sira doi, bo sung

1. Trong qua trinh t6 chirc thuc hién, trudong hop cic van ban quy pham
phap luat duoc dan chiéu trong quy dinh co su sira d6i, bd sung hodc duoc thay
thé thi 4p dung theo cac vin ban hoic cac quy dinh phap luit méi ban hanh (trir
truong hop phap luét c6 quy dinh khac).

2. Trong qua trinh thyc hién, néu 6 kho khan, vuong méc, Giam ddc Trung
tam Dich vu tong hop chi tri, phdi hop céc co quan, don vi ¢é lién quan bao céo
Uy ban nhan din x4 xem xét, sira doi, bo sung, thay thé Quy dinh nay cho phu
hop vé6i yéu cau thuc tién va quy dinh cta phép luat.
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